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1. Modul Rekanan]_ %

Modul Rekanan adalah fasilitas yang disediakan aplikasi e-Procurement untuk dipergunakan oleh
Penyedia barang dan jasa untuk mendaftar menjadi DRP (Daftar Rekanan Perusahaan) dan mengikuti proses

pengadaan secara online. Berikut alur proses pendaftaran rekanan.

FLOWCHART PENDAFTARAN REKANAN

REKANAN VALIDATOR

GAMBAR 1. Flowchart pendaftaran DRP

1.1 Registrasi

Menu registrasi ini ini berfungsi untuk menambakan data rekanan yang baru.

1.1.1 Registrasi identitas perusahaan
Registrasi identitas perusahaan ini digunakan untuk entri data identitas perusahaan yang baru. Berikut

form entri registrasi identitas perusahaan.
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GAMBAR 2. Entri registrasi
Pada form data registrasi identitas perusahaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada
dengan benar, ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol B untuk

memastikan data perusahaan yang akan di daftarkan lalu tekan tombol _ untuk pendaftaran
perusahaan. Setelah selesai mendaftar maka akan muncul form informasi identitas perusahaan yang sudah

di entrikan,sebagai berikut.
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GAMBAR 3. Data informasi registrasi identitas perusahaan

Tekan tombol _ untuk melanjutkan proses registrasi perusahaan.

1.1.2 Landasan Hukum

Berikut merupakan tampilan untuk entrian registrasi perusahaan pada data landasan hukum.
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GAMBAR 4. Entri registrasi landasan hukum
Pada form landasan hukum ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada, ketika sudah di
entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk lanjut pada tahap registrasi
selanjutnya.
1.1.3 ljin Usaha

Berikut merupakan tampilan untuk entrian registrasi perusahaan pada data ijin usaha.
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GAMBAR 5. Entri registrasi ijin usaha

Terdapat field entri jenis ijin, user dapat memilih jenis ijin yang di miliki oleh user rekanan, dengan
memilih  combobox jenis ijin maka akan muncul pilihan jenis ijin eperti berikut
4

Lain-lain
Sl
SIUJK

- . Setelah selesai entri data ijin usaha dengan benar tekan tombol

I untuk melanjutkan pada proses registrasi selanjutnya.

3|Page



%

Angkasa Pura | Supports

1.1.4 Pimpinan Perusahaan
Berikut merupakan tampilan untuk entrian registrasi perusahaan pada data pimpinan perusahaan.
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GAMBAR 6. Entri registrasi pimpinan perusahaan
Pada form pimpinan perusahaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada, ketika

sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk lanjut pada tahap
registrasi selanjutnya.

1.1.5 Rekening Koran

Berikut merupakan tampilan untuk entrian rekening koran.
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GAMBAR 7 Entri data rekening koran

Pada form rekening koran ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada, ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk lanjut pada tahap registrasi
selanjutnya.

1.1.6 Kepemilikan Saham
Berikut merupakan tampilan untuk entrian registrasi perusahaan pada data kepemilikan saham.
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GAMBAR 8. Entri registrasi kepemilikan saham

Pada form kepemilikan saham ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada, ketika sudah

di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk lanjut pada tahap registrasi

selanjutnya.

1.1.7 Sertifikat Badan Usaha

Berikut merupakan tampilan untuk entrian registrasi perusahaan pada data sertifikat badan usaha.
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GAMBAR 9. Entri registrasi sertifikat badan usaha

Pada form sertifikat badan usaha ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada, ketika

sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk lanjut pada tahap
registrasi selanjutnya.

1.1.8 Konfirmasi Pendaftaran

Konfirmasi pendaftaran merupakan tahapan terakhir dari registrasi perusahaan. Terdapat informasi
yang ada di konfirmasi pendaftaran meliputi data registrasi yang sudah di entrikan.berikut merupakan
tampilan konfirmasi pendaftaran.
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GAMBAR 10. Konfirmasi Pendaftaran
Tombol % merupakan informasi bahwa data tersebut belum dientrikan, apabila sudah di entrikan

maka tombol akan berubah menjadi v Setelah persyaratan yang ada pada konfirmasi pendaftaran terisi,

checklist & lalu tekan tombol untuk mengirim dokumen yang telah

di regstrasikan.

1.1.9 Informasi Registrasi Perusahaan
Berikut meruupakan informasi yang di dapatkan perusahaan setelah registrasi perusahan.
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GAMBAR 11. Informasi registrasi perusahaan

Pada saat menu tersebut muncul, perusahaan juga menerima email notifikasi registrasi perusahaan.

1.2 Data Perusahaan
Data perusahan ini berfungsi untuk melengkapi data-data perusahaan yang diisikan oleh rekanan.
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1.2.1 Data Administrasi
Menu data administrasi ini digunakan untuk melengkapi administrasi perusahaan rekanan yang
meliputi data umum, ijin usaha, landasan hukum, pengurus perusahaan, kepemilikan saham, sertifikat badan

usaha. Berikut tampilan menu data administrasi dan akan dijelaskan secara detil.

Data Administrasi =

Umum

ljin Usaha

Landasan Hukum
Pengurus Perusahaan

Kepemilikan Saham

Sertifikat Badan Usaha

GAMBAR 12. Data administrasi
1211 Umum

Sub menu umum berfungsi untuk menampilkan dan dapat mengubah data profil
perusahaan. Berikut tampilan untuk sub menu umum.
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GAMBAR 13. Sub menu data administrasi umum

Pada sub menu umum terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk mengubah data profil

perusahaan. Untuk proses ubah data pada sub menu umum tekan tombol — maka akan

muncul form data administrasi umum sebagai berikut.
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GAMBAR 14. Form data administrasi umum
Pada form data administrasi umum ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada,

ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol - untuk

menyimpan data dan tombol - untuk membatalkan perubahan data.

1.21.2  ljin Usaha
Sub menu ijin usaha ini berfungsi untuk mengelola data ijin usaha perusahaan meliputi ijin

SIUP, ijin SIUJK dan ijin Lain-lain. Berikut tampilan untuk sub menu ijin usaha.
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GAMBAR 15. Sub menu data administrasi ijin usaha

Pada sub menu ijin usaha terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah dan
mengubah data ijin usaha. Untuk proses tambah pada sub menu ijin usaha tekan tombol

_, untuk ubah data pada sub menu umum tekan tombol _ maka akan muncul

form ijin usaha sebagai berikut.
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GAMBAR 16. Form data administrasi ijin usaha

Pada form ijin usaha ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Terdapat field
bidang usaha pada entrian ijin usaha untuk memilih daftar ijin usaha tekan tombol ~ "@mbeh  maka

akan muncul form sebagai berikut.
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GAMBAR 17. Popup data bidang usaha

Browse...

Untuk upload file data ijin usaha tekan tombol ketika sudah di entrikan dengan lengkap

user rekanan dapat menekan tombol - untuk menyimpan data dan tombol m untuk

membatalkan perubahan data.

1.21.3  Landasan Hukum
Sub menu landasan hukum berfungsi untuk mengelola data landasan hukum yang meliputi

akta pendirian dan akta perubahan. Berikut tampilan sub menu landasan hukum.
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GAMBAR 18. Data administrasi landasan hukum

Pada sub menu landasan hukum terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah dan

mengubah data landasan hukum. Untuk proses tambah pada sub menu landasan hukum tekan

tombol “ untuk ubah data pada sub menu landasan hukum tekan tombol -

maka akan muncul form landasan hukum sebagai berikut.
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GAMBAR 19. Form landasan hukum

Pada form landasan hukum ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika

sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol n untuk

menyimpan data dan tombol - untuk membatalkan perubahan data.

1.21.4  Pengurus Perusahaan
Sub menu pengurus perusahaan berfungsi untuk mengelola data pengurus perusahaan

yang meliputi data komisaris dan direksi. Berikut tampilan sub menu pengurus perusahaan.
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GAMBAR 20. Data administrasi pengurus perusahaan

Pada sub menu pengurus perusahaan terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah,
mengubah dan menghapus data pengurus perusahaan. Untuk proses tambah pada sub menu

pengurus perusahaan tekan tombol “ untuk ubah data pada sub menu pengurus

perusahaan tekan tombol -"", dan untuk menghapus tekan tombol . Untuk menambah dan
mengubah data akan muncul form pengurus perusahaan sebagai berikut.
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GAMBAR 21. Form pengurus perusahaan
Pada form pengurus perusahaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada.
Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk

menyimpan data dan tombol - untuk membatalkan perubahan data.

1.21.5 Kepemilikan Saham

Sub menu kepemilikan saham berfungsi untuk mengelola data pemilik saham perusahaan.
Berikut tampilan sub menu kepemilikan saham.
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GAMBAR 22. Data administrasi kepemilikan saham

Pada sub menu kepemilikan saham terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah,
mengubah dan menghapus data kepemilikan saham. Untuk proses tambah pada sub menu
kepemilikan saham tekan tombol m untuk ubah data pada sub menu kepemilikan saham

5

tekan tombol “ , dan untuk menghapus tekan tombol @ . Untuk menambah dan mengubah data
akan muncul form kepemilikan saham sebagai berikut.
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GAMBAR 23. Form data kepemilikan saham

Pada form kepemilikan saham ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada.
Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol n untuk
menyimpan data dan tombol m untuk membatalkan perubahan data.

1.2.1.6  Sertifikat Badan Usaha

Sub menu sertifikat badan usaha berfungsi untuk mengelola data sertifikat badan usaha.
Berikut tampilan sub menu sertifikat badan usaha.
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GAMBAR 24. Data administrasi sertifikat badan usaha
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Pada sub menu sertifikat badan usaha terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah

dan mengubah. Untuk proses tambah pada sub menu sertifikat badan usaha tekan tombol

, untuk ubah data pada sub menu sertifikat badan usaha tekan tombol

Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form sertifikat badan usaha sebagai berikut.
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GAMBAR 25. Form sertifikat badan usaha
Pada form sertifikat badan usaha ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada.
Terdapat field bidang usaha pada entrian sertifikat badan usaha untuk memilih daftar sertifikat badan

usaha tekan tombol ~ "@®beh  maka akan muncul form sebagai berikut.
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GAMBAR 26. Popu bidang usaha sertifikat badan usaha

Untuk upload file data sertifikat badan usaha tekan tombol « B'OWS€=- | yetika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m untuk menyimpan data

dan tombol m untuk membatalkan perubahan data.

1.2.2 Data Keuangan
Menu data keuangan ini digunakan untuk melengkapi data keuangan perusahaan yang meliputi
rekening koran. Berikut tampilan menu data rekening koran dan akan dijelaskan secara detil.
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Data Keuangan ~

L Rekening Koran

GAMBAR 27. Data keuangan

1.2.2.1 Rekening koran
Sub menu rekening koran berfungsi untuk menampilkan dan dapat mengubah data rekening

perusahaan. Berikut tampilan untuk sub menu rekening koran.
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GAMBAR 28. Data rekening koran

Pada sub menu rekening koran terdapat fitur tambah,ubah, dan hapus yang berfungsi

untuk mengelola data rekening koran. Terdapan filter tahun untuk melihat histori data rekening koran,

Tahun Rekening Koran :| 2017 |v
pilih tombol - 2015  luntuk memilih tahun rekening koran. Untuk proses tembah,
ubah, dan hapus data pada sub menu rekening koran tekan tombol “ ubah data tekan

tombol ", dan hapus data tekan tombol & maka akan muncul form data rekening koran sebagai
berikut.
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GAMBAR 29. Form data rekening koran
Pada form rekening koran ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika

sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m untuk

menyimpan data dan tombol m untuk membatalkan perubahan data.
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1.2.3 Data Perpajakan
Menu data perpajakan ini digunakan untuk melengkapi data perpajakan perusahaan yang meliputi
data PKP, SPT Tahunan, Laporan pajak Bulanan(PPH/PPN), dan Neraca. Berikut tampilan menu data

perpajakan dan akan dijelaskan secara detil.

Data Perpajakan -

PKP
SPT Tahunan
Laporan Pajak Bulanan(PPH/PPN)

Neraca

GAMBAR 30. Data perpajakan
1.2.3.1 PKP

Sub menu PKP ini berfungsi untuk mengelola data PKP. Berikut tampilan untuk sub menu
data PKP.

3 EPROCUREMENT
- i Ttk Parppaion 75

m oara renrassian - exr [N

GAMBAR 31. Data PKP

Pada sub menu PKP terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk mengelola data PKP. Tekan
tombol m untuk mengubah data , maka akan muncul form seperti dibawah ini.

EPROCUREMENT
™= s R

W DATA FERFAJAKAN - FKF

GAMBAR 32. Form data PKP
Pada form PKP ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m untuk menyimpan data

dan tombol “ untuk membatalkan perubahan data.
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1.2.3.2 SPT Tahunan
Sub menu SPT Tahunan ini berfungsi untuk mengelola data SPT Tahunan. Berikut tampilan

untuk sub menu data SPT Tahunan.

g EPROCUREMENT
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m oara perrasasan - sp7 Tanunan | I

GAMBAR 33. Data SPT Tahunan

Pada sub menu SPT Tahunan terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah,

mengubah dan menghapus data SPT Tahunan. Untuk proses tambah pada sub menu SPT Tahunan

tekan tombol , untuk ubah data pada sub menu SPT Tahunan tekan tombol , dan

untuk menghapus tekan tombol @ . Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form SPT

Tahunan sebagai berikut.

W CATA PERPAJAKAN - 5PT TAHUNAN

GAMBAR 34. Form data SPT Tahunan

Pada form SPT Tahunan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika

sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol

menyimpan data dan tombol m untuk membatalkan perubahan data.

1.2.3.3 Laporan pajak bulanan
Sub menu laporan pajak bulanan ini berfungsi untuk mengelola data pajak bulanan yang

meliputi PPH / PPN. Berikut tampilan untuk sub menu data laporan pajak bulanan.
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GAMBAR 35. Data laporan pajak bulanan
Pada sub menu laporan pajak bulanan terdapat fitur tambah,ubah yang berfungsi untuk
mengelola data laporan pajak bulanan. Terdapan filter tahun untuk melihat histori laporan pajak

Tohun pajok: (2017 «

bulanan, pilih tombol ] untuk memilih tahun laporan pajak bulanan. Untuk

proses tembah, ubah data pada sub menu laporan pajak bulanan tekan tombol _ maka
akan muncul form data laporan pajak bulanan sebagai berikut.
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GAMBAR 36. Form data laporan pajak bulanan

Pada form laporan pajak bulanan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada.

Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol _ untuk

menyimpan data dan tombol - untuk membatalkan perubahan data.

1.2.3.4 Neraca
Sub menu neraca ini berfungsi untuk mengelola data neraca. Berikut tampilan untuk sub

menu data neraca.
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GAMBAR 37. Data neraca

Pada sub menu neraca terdapat fitur tambah,ubah yang berfungsi untuk mengelola data

neraca. Terdapan filter tahun untuk melinat histori neraca, pilih tombol o™ "< 2017 ]

untuk memilih tahun neraca. Untuk proses tembah, ubah data pada sub menu neraca tekan tombol

_, maka akan muncul form data neraca sebagai berikut.

EPROCUREMENT
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GAMBAR 38. Form data neraca
Pada form neraca ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Ketika sudah di

entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m untuk menyimpan data

dan tombol - untuk membatalkan perubahan data.

1.2.4 Data Teknis

Menu data teknis ini  digunakan untuk melengkapi data perpajakan perusahaan yang meliputi data
tenaga ahli, pengalaman, peralatan, sertifikat lain. Berikut tampilan menu data teknis dan akan dijelaskan
secara detil.
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Data Teknis ~

Tenaga Ahli
Pengalaman
Peralatan

Sertifikat Lain

GAMBAR 39. Data teknis
1.2.4.1 Tenaga Ahli

Sub menu tenaga ahli ini berfungsi untuk mengelola data tenaga ahli perusahaan. Berikut
tampilan untuk sub menu data tenaga ahli.
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GAMBAR 40. Data tenaga ahli

Pada sub menu tenaga ahli terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah,

mengubah dan menghapus data tenaga ahli. Untuk proses tambah pada sub menu tenaga ahli tekan

tombol n untuk ubah data pada sub menu tenaga ahli tekan tombol < , dan untuk

menghapus tekan tombol @ . Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form tenaga ahli
sebagai berikut.

W DATA TEKNIS - TENAGA AHLI

arn: * &
Tempat/Tanggsl Lakir: * a7 A=
Aemat: *
Y
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GAMBAR 41. Form data tenaga ahli

19|Page



%

Angkasa Pura | Supports

Pada form tenaga ahli ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada. Terdapat
entrian data pendidikan, pengalaman , dan sertifikat lain untuk menamahkan data tersebut tekan

tombol ¥, maka akan muncul sebagai berikut.

Pendidikan,/Juruson : *

Pendidikan +

-

& Wajibs diisl

GAMBAR 42. Entri data pendidikan
Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m

untuk menyimpan data dan tombol “ untuk membatalkan perubahan data.

1.2.4.2 Pengalaman
Sub menu pengalaman ini berfungsi untuk mengelola data pengalaman perusahaan.
Pengalaman ini dibagi menjadi 2 yaitu pengalaman pekerjaan selesai dan pengalaman pekerjaan yang

masih dalam tahap progres. Berikut tampilan untuk sub menu data pengalaman.

01 47
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Selamat datmng. VALS REKANAN] (% LOGOUT

PENGADAAN BARANG dan JASA | Alnt/peratatan,/suky cadeng
komputer
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Jash PEMBORONGAN | Jass Pemborangen Nar Konstruksi | Bidang BT, K1 Perseral

telematike | Jasa teimolog infarmasi a
ariis  JASA PEMBORONGAN # Pemborongan Nan Konstruksi | Bideng  PT.00K Dan Perkapalan /

nslematiie | Jesa 1 larmess| Surabaya (Parserc) a

oeye  JASA PEMBORONGAN 2 Pemborangan Man Konstruks! | Bidang  PT.DOK Dan Perkapalan /

telematie | Josa teknologi informani Sursbays (Perserc) a

JA5h PEMBORONGAN | Jass Pamborangan Man Eonutruksi | Bdang

Relenatike | Komupikes) mudtimedia

JASA PEMBORONGAN | Jass Pamborengan Nan Keeutriks| | Bidang  #T.0CK Dun Parkapalan ’

telematike | Jass tetnolog infarmasl Surnbays (Fersarc) a

JASA PEMBORONGEN | Jass Pamborongan Non Konstruksi | Bidang  PT.DOK Dan Perkapalan

telematicn | Jasn teknelog mfarmas| Suraboye (Ferserc) a

JASH PEMBORGONGAN | Jass Pemborangan Man Konstruks! | Bidang 7T, PAL INDONESIA (PERSERD) ;

telematica | Jasn teimelog mfarmas| a

GAMBAR 43. Data pengalaman
Pada sub menu pengalaman terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah,

mengubah dan menghapus data pengalaman. Untuk proses tambah pada sub menu pengalaman

tekan tombol , untuk ubah data pada sub menu pengalaman tekan tombol , dan

untuk menghapus tekan tombol @ . Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form

pengalaman sebagai berikut.
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B DATA TEKNIS - PENGALAMAN PEKERJAAN SELESA|
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GAMBAR 44. Form data pengalaman pekerjaan selesai

Jika yang dientrikan merupakan pengalaman pekerjaan progress maka yang terdapat pada

form entrian pengalaman adalah sebagai berikut.

Laporan Progress

Tanggal Progress: ® A~

Progress: * A

GAMBAR 45. Form laporan progress

Pada form pengalaman pekerjaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada.

Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol n untuk

menyimpan data dan tombol “ untuk membatalkan perubahan data.

1.2.4.3 Peralatan
Sub menu peralatan ini berfungsi untuk mengelola data peralatan perusahaan. Berikut
tampilan untuk sub menu data peralatan.
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]

GAMBAR 46. Data peralatan
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Pada sub menu peralatan terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah, mengubah
dan menghapus data peralatan. Untuk proses tambah pada sub menu peralatan tekan tombol

m, untuk ubah data pada sub menu peralatan tekan tombol , dan untuk menghapus

tekan tombol . Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form peralatan sebagai berikut.

B DATA TEKNIS - PERALATAN

Sotusn: *

GAMBAR 47. Form data peralatan

Pada form peralatan pekerjaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada.

Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol

menyimpan data dan tombol m untuk membatalkan perubahan data.

1.2.4.4 Sertifikat lain
Sub menu sertifikat lain ini berfungsi untuk mengelola data sertifikat lain perusahaan. Berikut

tampilan untuk sub menu data sertifikat lain.
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GAMBAR 48. Data sertifikat lain

Pada sub menu sertifikat lain terdapat fitur ubah yang berfungsi untuk menambah,

mengubah dan menghapus data sertifikat lain. Untuk proses tambah pada sub menu sertifikat lain

tekan tombol , untuk ubah data pada sub menu sertifikat lain tekan tombol , dan

untuk menghapus tekan tombol @ . Untuk menambah dan mengubah data akan muncul form
sertifikat lain sebagai berikut.

2|Page



%

Angkasa Pura | Supports

B DATA TEKMIS - SERTIFIKAT LAIN
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GAMBAR 49. Form data sertifikat lain
Pada form sertifikat lain pekerjaan ini user rekanan mengisikan data sesuai form yang ada.

Ketika sudah di entrikan dengan lengkap user rekanan dapat menekan tombol m untuk

menyimpan data dan tombol m untuk membatalkan perubahan data.
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